ISG
‘ Elementary International Procedura pobytu ucznia
‘ School of Gdansk w Elementary International School of Gdansk

Celem niniejszej procedury jest okreslenie 1 wdrozenie zasad warunkujacych
bezpieczenstwo uczniow.

Telefony alarmowe

112 — europejski numer alarmowy
999 — pogotowie ratunkowe

998 — straz pozarna

997 — policja

1. Procedura bezpieczenstwa w drodze ucznia do i ze szkoly
a) Rodzice sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka w drodze do 1 ze szkoty.
b) Dziecko w wieku do 7 lat moze korzysta¢ z drogi tylko pod opieka osoby,
ktora osiggneta co najmniej 10 lat.

2. Procedura przebywania w budynku szkotly.

a) Wejscie do pomieszczen szkoty odbywa si¢ wylacznie przy pomocy kodu do
domofonu.

b) Przebywanie 0s6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez
sekretariat szkoly w godzinach pracy sekretariatu a po godzinach pracy
sekretariatu przez nauczycieli prowadzacych zajecia popotudniowe (Swietlica,
kluby).

c) Po wejsciu na teren budynku szkoty uczniowie zobowigzani sg do
pozostawienia okrycia wierzchniego w szafce oraz zmiany obuwia.

d) Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicoéw/opiekunow prawnych na korytarzu
szkoty przy sekretariacie szkoty. Rodzice czekajacy na odebranie swoich dzieci
po zajeciach oczekuja w ciszy na korytarzu.

3. Procedura rozpoczynania i konczenia zaj¢¢ szkolnych oraz zwalniania uczniow z zajecé
dydaktycznych

a) Uczniowie maja obowigzek przychodzi¢ do szkoty punktualnie zgodnie z
obowigzujacym planem lekcji.

b) Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod stalg opieka nauczycieli.

c) Uczniowie nie mogg samowolnie opuszcza¢ budynku szkoty.

d) Podczas trwania lekcji uczniowie nie moga przebywac na korytarzu szkolnym.

e) Uczniowie nie moga podczas pobytu w szkole przebywaé bez opieki osob
dorostych: w sali lekcyjnej, na boiskach szkolnych, na placu zabaw, w sali
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gimnastycznej, $wietlicy szkolnej, bibliotece, IT room 1 innych
pomieszczeniach dydaktycznych w szkole.

f) Uczniow obowigzuje bezwzgledny zakaz wejscia do piwnicy 1 innych
pomieszczen pomocniczych/technicznych szkoty.

g) Uczniowie moga przebywa¢ w wyznaczonej S$wietlicy szkolnej przed
rozpoczeciem zaje¢ lekcyjnych (w godz. 7.30 - 8.20) 1 po ich zakonczeniu (w
godz.15.10 — 17.00).

h) Po zakonczonych zaje¢ciach uczniowie udaja si¢ do $wietlicy szkolnej lub na
kluby. Uczniowie, ktérzy posiadaja zgode na samodzielne opuszczenie
budynku szkoty, moga to uczyni¢ po zakonczonych zajeciach.

1) Uczniowie nieposiadajacy zgody na samodzielne opuszczanie budynku szkoty
moga wyjs¢ ze szkoty tylko pod opieka rodzica/prawnego opiekuna lub
upowaznionej przez niego osoby. Rodzice/ prawni opiekunowie sktadajg
pisemne oswiadczenie o osobach upowaznionych do odbioru dziecka ze
szkoty. Os$wiadczenia mozna zlozy¢ osobiscie w formie papierowej lub
elektronicznie na adres isg@gfo.pl. Oswiadczenia sg przechowywane do konca
roku szkolnego.

j) Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw odbieraja swoje dzieci zaraz po
zakonczeniu zaj¢¢ szkolnych lub ze $wietlicy szkolnej, informujac o tym
nauczyciela.

k) Nauczyciel moze odmoéwi¢ wydania ucznia w przypadku, gdy stan dorostej
osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, ze nie jest ona w
stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np. stan wskazujacy na spozycie
alkoholu, agresywne zachowanie). W tym przypadku nalezy wezwa¢ drugiego
rodzica/opiekuna prawnego lub innag upowazniong osobg. Jesli jest to
niemozliwe, przekazujemy dziecko policji.

1) Po zakonczeniu zaje¢ $wietlicowych rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za
nieodebrane dziecko. W razie nieodebrania ucznia ze §wietlicy w godzinach jej
pracy oraz braku kontaktu z jego rodzicami/opiekunami prawnymi dziecko
moze zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim organom (policja).

m) Zwolnienie ucznia z cz¢sci zaje¢ nastepuje na podstawie osobistej lub pisemne;
prosby rodzicow. Dziecko nie moze by¢ wydane na telefoniczng prosbe
rodzica/prawnego opiekuna czy innej osoby

n) Ucznia moze zwolni¢ opiekun klasy lub nauczyciel uczacy w klasie (w
porozumieniu z rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia).

o) Usprawiedliwienia nieobecnos$ci uczniow:

- usprawiedliwienia nieobecno$ci uczniéw na zajeciach edukacyjnych
dokonujg rodzice/prawni opiekunowie, dostarczajac pisemng prosbe o
usprawiedliwienie do opiekuna klasy.

- ponadto usprawiedliwienie moze nastapi¢ na podstawie:

e zwolnienia lekarskiego,

e zwolnienia przez nauczyciela - opiekuna (jesli dziecko reprezentuje
szkote np. w zawodach sportowych Iub w konkursach
pozaszkolnych);
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- pisemne usprawiedliwienia nieobecnosci uczniowie przynosza lub
rodzice przesylaja droga mailowa maksymalnie do dziesigciu dni po
dacie ustania nieobecnosci.

4. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

a)
b)
©)

d)

g
h)
i)
)
k)
D

m)

Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej do konca ostatniej lekcji,
zgodnie z planem zaj¢¢ uczniow

Obowigzkowe zajecia lekcyjne rozpoczynajg si¢ o godzinie 8.20 a koncza o
godzinach 14:10; 15:05; 15:55.

O planowanych zmianach w planie lekcji uczniowie i rodzice sg informowani
za pomocg dziennika elektronicznego.

Uczen, ktory przybyt do szkoty po czasie rozpoczgcia planowych zaje¢, ma
obowigzek stawi¢ si¢ w sali lekcyjnej 1 przedstawi¢ powdd spdznienia
prowadzacemu nauczycielowi.

W czasie apeli oraz uroczystosci szkolnych uczniowie zobowigzani sg
przebywac¢ pod opieka nauczyciela.

W czasie przerwy uczniowie nie mogg przebywacé w sali lekcyjnej bez opieki
nauczyciela.

W czasie przerw miedzylekcyjnych opieke nad uczniami sprawuja nauczyciele
dyzurujacy.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie moga
samodzielnie oddala¢ si¢ poza budynek.

Podczas trwania zaje¢ dydaktycznych uczen moze wyjs¢ do toalety po
wczesniejszym uzyskaniu zgody nauczyciela prowadzacego zajecia.
Nauczyciel ma obowigzek sprawdzaé list¢ obecnosci oraz zaznaczaé
nieobecnosci na kazdej lekc;ji.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez
opiekuna klasy lub nauczyciela.

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w
sali. Odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni i nauczyciel.
Uczniowie sg zobowigzani przestrzega¢ zasad BHP, regulaminéw pracowni, sal
gimnastycznych, boisk 1 placu zabaw, gdzie odbywaja si¢ poszczegolne zajecia.

5. Procedura wyjs$cia na zajgcia wychowania fizycznego

a)

b)

Podczas wyjs$cia na zajecia wychowania fizycznego w klasach 1 - 3 opieke nad
uczniami jednej klasy sprawuje nauczyciel wychowania fizycznego oraz
dodatkowy nauczyciel.

W klasach 4 - 8 uczniowie biorg udziat w zajeciach podzieleni na grupy
wedlug pfei.

Nauczyciele sa odpowiedzialni za ucznidw podczas przygotowania do wyjscia,
przejScia na zajecia wychowania fizycznego, w trakcie trwania zaje¢ oraz
podczas powrotu do szkoty.
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d) Nauczyciele ustawiaja uczniow w pary, przeliczaja ich i wraz z nimi
opuszczaja budynek szkoty.

e) Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania zasad ruchu drogowego oraz
bezpiecznego poruszania si¢ przy jezdni.

f) Uczniowie kierujg si¢ na sale gimnastyczng w parach. Jeden opiekun znajduje
si¢ na poczatku grupy, drugi na koncu.

g) Po zakonczeniu =zajg¢ wychowania fizycznego nauczyciele ponownie
przeliczaja uczestnikoOw 1 wracaja na teren szkoty z zachowaniem procedur
opisanych wcze$nie;j.

6. Procedura korzystania z telefonow komérkowych oraz tabletow
6.1.  Uczniowie klas 1 - 3

a) Na terenie szkoly obowiazuje zakaz przynoszenia i uzywania telefonow
komorkowych oraz zabawek elektronicznych.

b) W przypadku przynoszenia do szkoty w/w wymienionych przedmiotow beda
one odebrane i1 przekazane do sekretariatu szkoty. Rodzice zobowigzani sg do
osobistego ich odbioru w godzinach pracy sekretariatu.

6.2.  Uczniowie klas 4 - 8

a) Uczniowie przynosza do szkoly telefony komorkowe/smartwatche,
odtwarzacze i inny sprzet elektroniczny na wlasng odpowiedzialnos¢; szkota
nie ponosi odpowiedzialnos$ci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez tych
przedmiotow.

b) Uczniowie, ktérzy przynosza telefony do szkoly, po rozpoczeciu zajgé
lekcyjnych maja obowigzek wylaczy¢ wurzadzenia 1 odlozy¢ je do
wyznaczonego miejsca lub na biurko nauczyciela. Telefony pozostaja tam
przez caty dzien. Jedynym wyjatkiem jest korzystanie z nich na potrzeby lekcji
za zgoda nauczyciela. Podobna procedura dotyczy korzystania z tabletow.

c) Smartwatch w szkole pelni jedynie funkcj¢ zegarka, bez mozliwosci
korzystania z opcji rozméw telefonicznych, wiadomosci tekstowych oraz
sprawdzania stron internetowych. Korzystanie ze smartwatcha niezgodnie z
obowigzujaca procedurg spowoduje, ze bedzie on odebrany i przekazany do
sekretariatu szkoly. Rodzice zobowigzani s3 do osobistego odbioru w
godzinach pracy sekretariatu.

d) Podczas wyj$¢ na dwor oraz na zajecia z wychowania fizycznego uczniowie
zostawiaja telefony oraz tablety w szkole.

e) Uczniowie nie mogg korzysta¢ z telefonéw komorkowych w trakcie trwania
przerwy obiadowe;.

f) Podczas przejazdu na zajgcia z ptywania, w szczegdlnosci w trakcie przejscia
do autokaru, obowigzuje catkowity zakaz korzystania z telefondw.

g) Korzystanie ze sprzetow elektronicznych podczas zaje¢ jest mozliwe jedynie
za zgoda nauczyciela, podczas przygotowania projektéw, nauki i wylacznie w
celach edukacyjnych.
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h) W sytuacjach losowych, po uzyskaniu zgody nauczyciela, uczniowie moga
nawiazac telefoniczny kontakt z rodzicami na przerwach.

1) Po zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych uczniowie odbierajg sprzgt elektroniczny od
nauczyciela. Nie mozna korzystac¢ z telefonoéw i tabletéw na §wietlicy. W razie
potrzeby rodzic moze skontaktowac si¢ uczniem dzwonigc na numer telefonu
przypisany do $wietlicy.

j) Zasady korzystania z telefondw 1 sprzgtow elektronicznych podczas wycieczek
szkolnych okre$la nauczyciel petnigcy funkcje opiekuna.

k) Uczniowie zobowigzani sa bezwzglednie przestrzega¢ zakazu nagrywania,
filmowania, fotografowania innych ucznidéw i nauczycieli na terenie szkoty.

1) Nieprzestrzeganie powyzszych zasad bedzie skutkowato czasowym zakazem
przynoszenia telefonu do szkoty.

7. Procedura stroju szkolnego
a) W Miedzynarodowej Szkole w Gdansku nie ma obowigzku noszenia
uniformu szkolnego.
b) Uczen na co dzien dba o schludny 1 czysty wyglad.

8. Procedura sprawowania opieki nad uczniami w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych

a) W dni dodatkowo wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobdt, niedziel 1
dni ustawowo wolnych od zaje¢) szkota moze zapewni¢ uczniom opieke.

b) Zainteresowani rodzice/prawni opiekunowie zglaszaja w sekretariacie szkoty
informacj¢ o potrzebie zapewnienia uczniowi opieki w terminie wyznaczonym
przez dyrektora szkoty

c) W tym dniu uczniowie zgloszeni przez rodzicow/prawnych opiekunow
przebywaja pod opieka nauczycieli petnigcych dyzur.

9. Procedura postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

a) W przypadku, gdy uczen wskazuje na dolegliwosci zdrowotne lub w
przypadku stwierdzenia, ze uczen ma dolegliwosci zdrowotne podczas zajec,
nauczyciel lub inny pracownik szkoty prowadzacy zaje¢cia kontaktuje si¢ z
opiekunem klasy/dyrektorem szkoty/sekretariatem ktory telefonicznie
kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia.

b) Chory uczen oczekuje w szkole pod opieka osoby dorostej na przybycie
rodzicow lub osoby przez nich wskazane;.

10. Procedura postgpowania z uczniem, ktdry zle zachowuje si¢ na lekcji
W przypadku ucznia, ktory zZle zachowuje si¢ podczas lekcji, nauczyciel:

a) Podejmuje dzialania majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia
regulaminowi szkolnemu;

b) W razie potrzeby zglasza po lekcji sprawe opiekunowi klasy.

c) Po rozpatrzeniu sprawy opiekun klasy w razie potrzeby informuje rodzicéw
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droga mailowa lub wzywa rodzicow w celu poinformowania o zachowaniu
dziecka, moze takze zasiggna¢ opinii pedagoga/psychologa.

d) Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim
kontakcie z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka; jezeli
sa to sytuacje nawracajace, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddzialywan
indywidualnych (pedagog, opiekun klasy, rodzice) w celu eliminacji zachowan
niepozadanych.

11. Procedura postgpowania w sytuacjach zagrozenia dzieci i mtodziezy demoralizacja

11.1. Wykorzystanie telefonu komorkowego i internetu jako narzedzi przemocy
oraz do zamieszczania obrazliwych tresci.

11.2. Stosowania przemocy fizycznej lub slownej.

11.3. Przebywanie na terenie szkoly pod wplywem uzywek (alkohol, narkotyki,
papierosy itp.) lub ich posiadanie.

a) Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje opiekunowi klasy oraz dyrekcji.

b) Opiekun klasy wzywa do szkoty rodzicoéw/prawnych opiekunéw ucznia.

c) Opiekun klasy przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami (w razie potrzeby w
obecnosci dyrektora szkoty oraz pracownika poradni) oraz z uczniem w ich
obecnosci.

d) W przypadku potwierdzenia informacji opiekun klasy zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie
zobowigzuje do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

e) Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal z
wiarygodnych zZrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich
dziecka, dyrektor szkoty podejmuje dalsze kroki.

12. Wobec uczniow ktorzy uchybiajg ustaleniom porzadkowym, organizacyjnym lub nie
przestrzegaja zasad moga by¢ wyciagnigte konsekwencje 1 zastosowane kary zgodnie
z obowigzujacym statutem szkoty.
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